
 

桃園市立美術館場地租借使用管理要點 

一、桃園市立美術館（以下稱本館）為統一管理維護場地設施，發揮藝術文化

功能，開展藝術文化工作，特訂定本要點。 

二、本要點所稱場地，指桃園市兒童美術館工作坊、桃園市兒童美術館劇場、

橫山書法藝術館書藝講堂、桃園市兒童美術館國際演講廳、桃園市兒童美

術館文德路側戶外空間、桃園市兒童美術館公園路側戶外空間。 

三、本國自然人或經登記或立案核准之機關（構）、學校、法人或團體得申請使

用本場地，應檢附下列文件提出申請： 

（一）本館場地使用申請表（附件一）。 

（二）個人檢附身分證影本；其餘檢附立案或登記證書影本。 

（三）活動企劃書：其活動內容須符合場地使用功能。 

四、本館場地之使用時間依「桃園市藝文場地使用收費標準」所定時段。 

五、除本市府各局處主辦之活動外，申請使用本館場地應注意下列事項： 

（一）先與本館確認檔期及場地相關事宜，並於使用日三十個日曆天前檢

送本要點第三點規定之文件，經本館同意後，應於使用日十四個日

曆天前一次繳清所有費用及保證金並依規定辦理，未繳交費用者，

視同放棄使用本館場地。 

（二）場地使用完畢，應歸還所租借物品並恢復原狀，經本館檢查認定後 

，保證金於活動結束後十四個日曆天內辦理無息退還。使用後如未

依申請規定辦理者，本館得逕沒收保證金；如有毀損情形，應負賠

償責任，並得自保證金扣抵之。 

六、本館場地以辦理下列內容之活動為限：具文化藝術、學術教育內涵之表演 

、講座、研習、影展、研討會等。 

七、申請場地使用獲准後，如中途放棄或無法如期使用，得退還費用之情形如

下： 

（一）自行放棄使用者，應於原登記使用日期五個工作天前以申請書（附

件二）通知本館，並退還全數場地費用及半數保證金；如申請延期

使用者，應於使用日期五個工作天前向本館確認檔期並以申請書辦
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理書面登記申請事宜。如未能於五個工作天前申請自行放棄或延期

使用者，除下列各情況者，已繳納之各項費用及保證金均不予退還。 

  （二）因風災、水災、地震、空襲或其他不可抗力之事由致無法如期使 

           用者，得採下列方式擇一為之： 

          1、配合場地檔期申請延期使用。 

          2、申請無息退還場地使用費及保證金。 

八、如有下列情事之一，本館得拒絕其申請或停止使用，所繳費用概不退還： 

（一）違背法令者。 

（二）有悖善良風俗、道德倫理及有害社會公益者。 

（三）使用目的與登記內容不符者，或未經本館同意將場地轉讓他人使

用。 

（四）各種選舉之政見發表或政治性活動者。 

（五）佈道或法會儀式等宗教性活動。 

（六）與申請使用藝文內容無關之商業行為。 

（七）經本館認定其活動可能損及館舍建築與設備，或容易造成場地秩序 

      紊亂或人員安全堪慮者。 

（八）未能維持現場秩序、影響公共安全、環境衛生、破壞公物者。 

（九）其他經本館認定不宜使用及違反本要點規定者。 

九、使用場地時，應注意下列事項： 

（一）非經本館同意，不得在本館場地及館舍四周擅自張貼宣傳標識。 

（二）禁止直接使用泡棉式雙面膠帶或其他無法清除之黏劑施作於場地建

築及所有設備。 

（三）場地使用期間之佈置、接待、紀錄、錄音、錄影等工作事項及所需

工作人員，請自行負責。 

（四）為維護場地秩序及安全，原則上不得於本館場地內增設座位。 

（五）如需臨時接裝燈光照明或其他電器設備時，應先經本館同意辦理，

不得私自架設。 

     （六）使用場地之佈置品及隨身物品請自行看管，本館不負保管之責。 

     （七）使用本館設備、公物，應注意安全及清潔維護，如有毀損，應負賠 

           償責任。 



 

     （八）場地租借期間之安全維護、傷患急救、公共秩序應由使用人負責， 

           如有事故發生應即時協調本館妥為處理。 

（九）為維護場地使用安全，劇場展演者以十人為限。 

（十）如有印製入場券，須採劃位制，並於入場券載明本要點第十點所列

遵行事項。 

     （十一）如涉及售票，請妥善處理稅務事宜。 

     （十二）販售商品應先經本館同意，如涉及義賣勸募，請事先向桃園市政

府社會局申請並於申請使用場地時提出同意證明。 

     （十三）未滿十八歲之個人，或高中以下之班級、學生社團如申請使用 

  本館場地，活動過程現場須有家長或教師指導執行。 

(十四) 為維護場地秩序安全，未經本館同意，不得於觀眾席內增設座位 

，入場人數不得超過座位容量數。 

(十五) 申請單位應負責場地使用期間之公共秩序及安全維護，應於活動

前完成投保公共意外責任險、僱主意外責任險、安裝工程綜合

（或等同之）保險等；辦理大型群聚活動應依照內政部「大型群

聚活動安全管理要點」辦理，並視活動危險等級斟酌提高理賠額

度。如有任何意外、人員傷亡、財物損失，由申請單位負全部責

任。 

 十、使用場地應遵行下列事項： 

     （一）手機、平板電腦等應關機或改以震動方式。 

     （二）禁止飲食、禁止攜帶動物（導盲犬除外）入場。 

十一、本館得組成審查小組依申請者使用內容召開審查會決定是否核准使用。 

十二、違反本要點規定，本館得停止其申請使用之權利一年至二年。情節重大 

      並經本館審查認定者，本館得停止其申請使用權利三年以上。 

十三、戶外空間場地使用規定： 

(一) 使用期間所需之水、電力由申請單位自行負責，並禁止於現場使用

生火器具、施放煙火、天燈、鞭炮等妨礙公共安全之活動。 

(二) 廣場內非經申請，禁止動力機械車輛進入，若因裝卸貨等特殊需求 

，以吊車不超過二十噸，貨卡、堆高等載重車不超過十五噸為原則 

，車輛由停車場進出，並以低速（時速二十公里以下）緩慢行進，



 

禁止緊急剎車及快速啟動轉彎，以免破壞表面地磚及造成結構受損，

並於卸貨後立即離開，不得在場內停留，車輛移動時應派專人管制。 

(三) 吊車如有使用 液壓外伸支撐 ，需使用鋼版或木塊放於支撐座下；  

避免支撐座直接立於透水混凝土磚，造成集中應力破壞。 

(四) 嚴禁在戶外空間地面噴畫標誌、打釘、打樁或於任何設施上插（綁）

旗幟、氣球或其他未經本館同意之設備，若有損毀公物應負修 

復及賠償之責。 

(五) 非經本館同意，禁止於場地、周邊及草地搭設攤位、棚架或其他裝

置。 

十四、戶外活動結束後，申請單位應負責場地及相關設施原狀恢復，廢棄物應

於活動結束當日清運完畢，並由本館同仁會同勘驗，確認無待解決之事

項，始完成場地復原程序。如有毀壞、汙損等破壞情事，或逾期未完成

恢復者，由本館代為履行，所需費用由本館逕自保證金中扣除，不足抵

扣時，應予追償。 

十五、戶外空間場地拆、裝台注意事項： 

(一) 搭設舞台時，應依照桃園市臨時性展演場所搭建臨時建築物管理要

點規定辦理，除該要點第五點規定得免予申請者，其餘應向本府建

築管理處提出申請；舞台及相關器材設施重量不得超過每平方公尺

九百公斤，如活動特殊其負重超過場地限制者，應由申請單位委託

土木或結構技師出具已簽證之結構計算書，並至遲於登記使用日二

週前，將相關核准文件送交本館備查。 

(二) 拆、裝台期間活動範圍周圍皆應設置安全圍籬或警示帶及夜間警示

號誌。 

(三) 所有電纜線皆須妥善規劃，並於鋪設時即以線槽等設備固定。 

(四) 搭設舞台之鋼架、吊車支腳、帳篷、貨櫃、非軟性壓重沙袋（如混

凝土）、發電機等金屬或其他堅硬之設備不得直接放置於地磚上，

應於接觸地磚面鋪設木板、木枕或橡膠墊等防護措施，避免地磚破

裂。 

(五) 舞台、帳篷及相關設施搭設時，應立即以水袋或沙袋等增強其配重。 

(六) 發電機下方應鋪設防油布，並配置滅火器備用。 

(七) 拆裝舞台及卸貨時，應避免將設備直接從高處落下或於地磚上拖行。 


